INFORME: Segunda cuota (2)
PERIODO: 2 de noviembre al 12 de noviembre del 2024

CONTRATISTA: MARIA CAMILA TOLOSA ESCOBAR

CONTRATO No: 4145.010.26.1.2118-2024

OBJETO: Prestar servicios profesionales a la Secretaria de Salud Publica.

No. | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA DESCRIPCION DE RESULTADOS
1.1 Participé en la reunidon para Planificar
intersectorialmente las acciones a desarrollar
en los Territorios Priorizados vigencia 2024,
en el marco del Comité Distrital «Entornos
Convocar y participar en las para la Vida» - COTSA. (Anexo 1.1)
reunl_on_es de planlflc?cflon y 1.2 Participd en la reunién de profesionales
seguimiento de las actividades para la asignacion de tareas en el marco del
1 educativas y operativas a Comité Distrital de Entornos para la Vida al
desarrollarse en los Territorios equipo de profesionales. (Anexo 1.2)
Priorizados y en el proceso de o 5
induccién y reinduccién que se 1.3 _Eartlplpe en Ia. reunion men_su_al de
planificacion y seguimiento de actividades
programe. ! o
del Subgrupo “Entornos para la Vida
Registrar en los aplicativos 2.1 Realicé el escaneo de la documentacion y
informaticos correspondientes, | clasificacion respectiva para la actualizacion de
la informacién de instrumentos | archivos y actas en los aplicativos informaticos
5 que se generan en el desarrollo como Drive. (Anexo 2.1)
de las acciones del Subgrupo
de Promocion de Entornos
para la Vida.
Realicé actas de:
Realizar las actas de reunién
5 |asignadas en la gestion del e Planificar intersectorialmente las acciones
Subgrupo  Promociéon  de a desarrollar en los Territorios Priorizados
Entornos para la Vida vy vigencia 2024, en el marco del Comité
mantener  actualizado el Distrital «Entornos para la Vida» -




No.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

DESCRIPCION DE RESULTADOS

archivo fisico y digital.

COTSA. (Anexo 3.1)

e Realizar asignacién de tareas en el marco

del Comité Distrital de Entornos para la
Vida al equipo de profesionales. (Anexo
3.2)

Apoyar la atencion de
peticiones, quejas, reclamos y

41 Apoyé en atencion del sistema de

solicitudes mediante el gestion documental ORFEO, del Subgrupo
direccionamiento, Promociéon de Entornos para la Vida,
4 elaboracion, registro, gestionando la Invitacion a participar de la
seguimiento, cierre, archivo y Semana de la Cultura Ciudadana Distrito
manejo efectivo el sistema de Santiago de Cali y su respectiva
gestion documental ORFEO, actualizacion en el sistema. (Anexo 4.1)
del Subgrupo Promocion de
Entornos para la Vida.
Apoyar los tramites 5.1 Realizé el tramite administrativo de salida
administrativos de salida de j . .
elementos, solicitud de 9e elem.e’ntos del Video Beam_ de”I equipo
transporte, actualizar Pro.moc_:lron Entorno_s para la Vida” para la
5 |inventario requeridos en el realizacion de capacitaciones. (Anexo 5.1)
marco de la gestion territorial
del Subgrupo de Promocion de
Entornos para la Vida.
Atender solicitudes 6.1 Realicé matriz de Excel:
6 | relacionadas con el objeto del

contrato.

BRIEF de comunicaciones. (Anexo 6.1)

MARIA CAMILA TOLOSA ESCOBAR
Cédula de Ciudadania No. 1.107.083.845 de Santiago de Cali - Valle del Cauca
Contratista.
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